Департамент образования местной администрации г. о. Нальчик

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа №16» г. о.  Нальчик

Протокол № 2

заседания  совета при директоре

30.08.2011 г.

Присутствуют:

1. Кайгермазов С. И. - директор

2. Шутова М. П. – заместитель директора по УВР

3. Биттиева М. К. – заместитель директора по ВР

4. Гуртуева Н. К. – социальный педагог

5. Мисирова З. Х. - психолог

6. Гергокова Ш. А. – руководитель СП «Начальная школа»

7. Хуламханова Ю. Х. – заместитель директора по УВР

8. Шаваев Р. А. – заместитель директора по АХР.

Приглашены:  Мечукаев А. А., Кучмезов А. А., Зарашева Н. М, Гутаева Л. А., Кучмезова Т. А., Гергокова Л. М..

Повестка дня:

1. о назначении лиц, ответственных за обеспечение различных сторон жизнедеятельности образовательного учреждения.

2. О тарификации на 2011-2012 у.г..

3. О создании экспертной комиссии по оценке результативности профессиональной деятельности учителей.

4. О должностных обязанностях членов администрации. 

5. Об организации внутришкольного наркологического поста.

6. Об организации контроля состояния школьной документации в 2011-2012 у.г..

I. Слушали: директора С. И. Кайгермазова о назначении лиц, ответственных за обеспечение различных сторон жизнедеятельности образовательного учреждения. 

Решение:

1. назначить Мечукаева А. А. оператором Федерального электронного мониторинга по МОУ СОШ №16.

2. Назначить зам. директора по АХР Шаваева Р. А. ответственным по вопросам  энергосбережения и повышения энергетической эффективности.

3. Назначить преподавателя-организатора ОБЖ Кучмезова А. А. ответственным за учет военнообязанных среди работников ОУ и учащихся старших классов, за сдачу отчетности по военнообязанным.

4. Назначить инженера – электронщика  и учителя информатики и ИКТ Мечукаева А. А. ответственными за функционирование и своевременное обновление официального сайта ОУ.

5. Назначить зам. директора по УВР Шутову М. П., зам. директора по УВР Хуламханову Ю. Х., зам. директора по ВР Биттиеву М. К., руководителя структурного подразделения «Начальная школа» Гергокову Ш. А., главного бухгалтера Зарашеву Н. М, инструктора по труду Гутаеву Л. А., секретаря-делопроизводителя Кучмезову Т. А., оператора ЭВМ Гергокову Л. М. ответственными за обеспечение безопасности персональных данных работников ОУ.

6. Назначить вахтера Мусукаева Т. К., вахтера Бегиеву О. К., вахтера Мельникову Г. Х., Кучмезова И. Х., сторожа Мусукаева А. К., сторожа Бачиеву Л. М. лицами, ответственными за КТС. 

7. Назначить зам. директора по АХР Шаваева Р. А. ответственным за пожарную безопасность ОУ.

8. Назначить зам. директора по АХР Шаваева Р. А., зам. директора по ВР Биттиеву М. К., зам. директора по УВР Шутову М. П., зам. директора по УВР Хуламханову Ю. Х. ответственными за проведение инструктажа по технике безопасности труда.

9. Назначить зам. директора по АХР Шаваева Р. А. ответственным по эксплуатации зданий, сооружений  и оборудования ОУ.

10. Назначить инструктора по труду Гутаеву Л. А. ответственной за охрану труда и технику безопасности в ОУ. 

11. Назначить социального педагога Гуртуеву Н. К. общественным инспектором по охране прав детства.

12. Назначить инженера – электронщика ответственным администратором официального сайта ОУ.

13. Назначить учителя информатики и ИКТ Мечукаева А. А. ответственным за официальную электронную почту ОУ.

      II. Слушали: директора С. И. Кайгермазова о проведении тарификации сотрудников ОУ на 2011-2012 у.г..

Решение:

1. для проведения тарификации педагогических и иных работников ОУ на 2011-2012 у.г. создать тарификационную комиссию в составе:

              - Кайгермазов С. И., директор ОУ, - председатель комиссии;

              - Шутова М. П., зам. директора по УВР;

              - Гергокова Ш. А., руководитель СП «Начальная школа»;

              - Гутаева Л. А., председатель ПК;

              - Зарашева Н. М., главный бухгалтер;

              - Биттиева М. К., зам. директора по ВР;

              - Темукуева З. Ж., учитель русского языка и литературы.   

III. Слушали: директора С. И. Кайгермазова о создании экспертной комиссии по оценке результативности профессиональной деятельности учителей.

Решение:

1. Создать экспертную комиссию в составе:

- Шутова М. П., зам. директора по УВР – председатель;

- Хуламханова Ю. Х., зам. директора по УВР;

     - Гергокова Ш. А., руководитель СП «Начальная школа»;

     - Гутаева Л. А., председатель ПК;

     - Биттиева М. К., зам. директора по ВР;

     - Ногайлиева Ф. Х., учитель балкарского языка и литературы.

      IV. Слушали: директора С. И. Кайгермазова, который ознакомил с проектом приказа о распределении функциональных обязанностей между членами администрации.

Решение:

1. принять приказ к сведению и исполнению.   

      V. Слушали: зам. директора по УВР Биттиеву М. К. об организации внутришкольного наркологического поста.

Решение:

1. в целях выявления и учета обучающихся с риском наркотизации и проблемами наркотической зависимости, контроля посещаемости и успеваемости учащихся группы риска, консультирования родителей по проблемам взаимоотношений с ребенком, склонным к наркотической зависимости, проведения при информированном согласии обучающихся тестовой доврачебной диагностики наркотизации, организовать работу внутришкольного наркологического поста в соответствии с утвержденным Положением.

2. Создать комиссию наркопоста в составе:

                 - Гуртуева Н. К., социальный педагог – руководитель наркопоста;

                 - Чапаева М. И., учитель истории;

                 - Айтекова Н. Д., учитель истории;

                 - Мисирова З. Х., педагог-психолог;

                 - Иттиева С. Х., врач.

VI. Слушали: зам. директора по УВР Шутову М. П. о регламенте контроля состояния школьной документации.

Решение:

1. создать постоянно действующую комиссию в составе:

              - Шутова М. П., зам. директора по УВР – председатель;

              - Хуламханова Ю. Х., зам. директора по УВР;

              - Гергокова Ш. А., руководитель СП «Начальная школа»;

              - Гуртуева Н. К., социальный педагог;

              - Биттиева М. К., зам. директора по ВР;

              - Гутаева Л. А., председатель ПК;

              - Кучмезова Т. А., секретарь-делопроизводитель.

     2. Утвердить регламент контроля состояния школьной документации в 2011-2012 у.г.

Директор __________ С. И. Кайгермазов

Секретарь совета при директоре _______ М. П. Шутова
